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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
	Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань

	

	(назва адміністративної послуги)


	Управління адміністративних послуг

(Центр надання адміністративних послуг м. Прилуки) Прилуцької міської ради

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ з/п

Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
Відповідальна посадова особа
Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
Строки виконання етапів
1

Прийом від заявника або уповноваженої особи документів та їх перевірка.
Адміністратор

Управління адміністративних послуг

Прилуцької міської ради
Під час звернення
2

Прийняття запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру.
Адміністратор

Управління адміністративних послуг

Прилуцької міської ради
Під час звернення

3

Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про  реєстрацію заяв і запитів Єдиного державного реєстру.
Адміністратор

Управління адміністративних послуг

Прилуцької міської ради
Під час звернення

4
Опрацювання запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, а також документів, необхідних для надання витягу та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:

Державний реєстратор

Управління адміністративних послуг

Прилуцької міської ради
Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів
5
Оформлення та видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

Адміністратор

Управління адміністративних послуг

Прилуцької міської ради
Строк не має

перевищувати

1 робочий

день.
Термін надання послуги 

1 день 



